Provincia di Siena

ALLEGATO C

al Manuale di gestione del protocollo informatico, dei
flussi documentali, del sistema di conservazione

digitale dei documenti informatici e degli archivi

‘Comune di Poggibonsi

ELENCO DOCUMENTI SOGGETTI A REGISTRAZIONE PARTICOLARE ED
ESCLUSI DALLA PROTOCOLLAZIONE CON RELATIVI REGISTRI

I documenti che sono soggetti a registrazione particolare dell’ Amministrazione e che, ai sensi
dell’art. 53, comma 5 del DPR 28/12/2000 n. 445, sono esclusi dalla protocollazione sono:

Atti rogati o autenticati dal Segretario Generale;

Contratti ¢ convenzioni;

Verbali delle sedute del Consiglio Comunale;

Verbali delle sedute della Giunta Comunale;

Verbali delle sedute delle Commissioni Consiliari permanenti e speciali;
Verbali delle Commissioni istituite per legge;

Verbali di violazioni amministrative;

Delibere del Consiglio Comunale;

Delibere della Giunta Comunale;

Direttive della Giunta Comunale;

Decreti del Sindaco;

Determinazioni e Provvedimenti Dirigenziali;

Ordinanze;

Atti di liquidazione;

Mandati di pagamento;

Reversali d’incasso;

Atti pubblicati all’Albo Pretorio e le relate di avvenuta pubblicazione;
Atti depositati alla casa comunale;

Notifiche;

Autorizzazioni;

Atti di stato civile;

Pubblicazioni di matrimonio;

Carte d’identita;

Certificazioni anagrafiche;

Tessere elettorali;

Liste elettorali;

Fascicoli degli elettori;

Verbali della Commissione elettorale;

Verbali dei Presidenti di Seggio redatti in occasioni dei comizi elettorali;
Verbali di violazione al Codice della strada;



Segnalazioni, reclami e suggerimenti,

Pratiche edilizie e autorizzazioni paesaggistiche
Pratiche Suap

Concessioni occupazioni suolo pubblico;
Rilascio cartelli Passo Carrabile;

Rilascio tesserini per la raccolta dei tartufi;
Rilascio tesserini caccia;

Rilascio contrassegno per invalidi.

Il relazione agli atti indicati, sono stati istituiti i seguenti registri particolari:

Registro di protocollo

Registro delle pubblicazioni all’Albo Pretorio
Registro delle notifiche

Registro deposito atti alla casa comunale

Registro dei contratti € convenzioni

Registro delle ordinanze

Registro dei decreti sindacali e dirigenziali
Registro delle deliberazioni di Consiglio Comunale
Registro delle deliberazioni di Giunta Comunale
Registro delle direttive di Giunta Comunale
Registro delle determinazioni

Registro dei provvedimenti sindacali e dirigenziali
Registro delle sedute del Consiglio Comunale;
Registro delle sedute della Giunta Comunale;
Registro delle sedute delle Commissioni Consiliari
Registro di popolazione

Registro lista di leva

Registri di stato civile

Registro speciale delle nascite “Bassanini”
Registro dei seppellimenti

Registro di cremazione

Registro affidamenti e dispersione ceneri

Registro delle segnalazioni, reclami e suggerimenti — applicativo dedicato SIT

Registro rilascio cartelli passo carrabile
Registro rilascio contrassegno sosta invalidi

Registro autorizzazioni ZTL (zona traffico limitato) e ZCS (zona controllo sosta)

Registro carico e scarico armi in dotazione alla Polizia Municipale
Registro denunce di reato

Registro violazioni CDS (codice della strada)

Registro carico e scarico bollettari CDS (codice della strada)
Registro violazioni ordinanze e regolamenti comunali



Registro veicoli sequestrati

Registro veicoli sottoposti a fermo amministrativo
Registro incidenti stradali

Registro accertamenti di residenza

Registro oggetti rinvenuti

Registro rilascio dei tesserini per la raccolta dei tartufi
Registro pratiche edilizie e autorizzazioni paesaggistiche
Registro delle pratiche Suap

Registro rilascio concessioni suolo pubblico

Registro degli atti di liquidazione

Registro dei mandati

Registro delle reversali
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